
关于做好 2025-2026学年第二学期本科课程
授课计划录入工作的通知

各教学单位：

为做好 2025-2026 学年第二学期本科课程授课计划系统审

核及成绩登录工作，现将有关事项通知如下：

一、录入授课计划

任课教师在“教务系统（教师角色）-授课计划与成绩录入-

授课计划与成绩考核要求录入”处录入课程目标信息、成绩考核

要求、授课详细安排，提交负责人审核（只需负责人一级审核，

不再由系主任二级审核）。

二、确定计划审核人

各教学单位在“教务系统（管理员角色）-授课计划-授课计

划审核人配置”处为本单位教学任务指定审核授课计划负责人。

审核授课计划负责人本人的教学任务，需指定其他人（如系主任

或教学副院长）进行审核。

三、相关要求

1.请各授课教师高度重视授课计划录入工作，以严谨、负责

的态度，结合课程标准、教学大纲及学生实际情况，科学制定授

课计划，确保内容真实、完整、规范。

2.授课计划录入及审核的截止时间为 3 月 29 日。各教学单
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位督促本单位授课教师按时完成授课计划录入，指定专人负责审

核工作，须在截止日期前完成所有授课计划的录入和审核工作。

3.请按要求规范录入，相关注意事项详见附件 1，操作说明

详见附件 2。

联系人：张旭升，电话：023-65022376；

杨岚彬，电话：023-65022070。

特此通知

附件：1.授课计划录入的注意事项

2.系统设计与操作说明

教务处

2026 年 3 月 5 日

（此件公开发布）



- 3 -

附件 1

授课计划录入的注意事项

1.授课计划中涉及的课程目标、成绩考核方式及总评成绩构

成，须与课程教学大纲的规定一致。

2.同一门课程若实行分班教学，各教学班在课程目标、考核

方式、成绩构成等方面的要求应保持一致。

3.课程目标的达成度原则上应不低于 0.65。

4.依据《本科教材选用管理办法》，教材优先选用省部级及

以上规划教材或获奖教材、教育部各专业教学指导委员会推荐教

材。公共基础类课程、学科专业核心课程优先选用国家公布目录

中的教材。专业课教材的版次时间原则上距离教材选用时间不超

过 3 年，其他教材原则上不超过 5 年。严禁选用包销教材、已被

教指委否决过的教材。

5.“上一次开课存在的问题及改进措施”应真实反映教学中

存在的问题，提出切实可行的改进措施，该部分内容须与“课程

成绩及目标达成情况分析报告”的内容相互呼应，体现教学工作

的闭环管理与持续改进。

6.授课计划一经审核通过，原则上不得再进行修改，以确保

教学运行秩序的稳定。
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附件 2

系统设计与操作说明

一、系统设计说明

全面推行授课计划系统是为了使教学运行能够承载人才培

养的精细化、多样化、复合化发展大势。

二、系统操作说明

（一）系统操作流程图及审核人配置

学院管理员在“授课计划审核人配置”菜单中“批量添加审

核教师”，录入教师和任务序号（审核人和任课教师不能是同一

人）。修改：针对单个教学班修改审核人。
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（二）授课计划与成绩考核要求录入

角色：教师

任务：完成授课计划与成绩考核要求录入并提交课程负责人

审核，审核人由各学院管理员配置。
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1.课程目标信息录入

2.成绩考核要求录入

只录入“占总评分比例”，保存后系统自动生成“目标成绩

占当次考核比例”。同一个目标中，成绩评定方式不能重复设置，

且要注意区分对应成绩类别：平时成绩/结业成绩。
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3.授课详细安排录入

除了备注，所有内容都必填，没有内容的则填写“无”。

4.授课计划与成绩考核要求合理性审核

由学院管理员设置的审核人进行审核，审核通过后进入成绩

录入环节，审核不通过直接退回教师端重新修改后提交。系统不

允许审核人审核自己承担的课程。
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