
关于做好 2025-2026学年第二学期期末集中
考试工作的通知

各学院（部）、相关部门：

根据学校本科教学进程安排，本学期期末集中考试从第十九

周周一开始，为确保期末集中考试工作平稳有序实施，现将有关

事项通知如下：

一、日程安排

2026 年 7 月 6 日至 7 月 10 日（第 19 周星期一至周五）为

本学期期末课程集中考试时间。

（一）每天考试批次安排如下：

1.第一个批次：8∶30-10∶00

2.第二个批次：10∶30-12∶30

3.第三个批次：13∶40-15∶40

4.第四个批次：16∶10-18∶10

5.第五个批次：19∶00-21∶00

（二）考场区域为教学主楼、厚德楼、博学楼和逸夫楼。

（三）考场办公室设在教学主楼 B201，具体协调考务、巡

考相关工作，值班电话：023-65023404；不足 10 个考场的考试

批次，考场办公室不安排专人值守，如需协调考务、巡考相关工

作，请拨打电话 023-65022070或到 H114咨询办理。
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（四）考试课程及其具体考试时间、地点、监考教师等信息

详见《2025-2026 学年第二学期集中考试周考试安排汇总表》（附

件 1）。考试安排若有调整，以教务系统中调整并发布的为准。

二、工作职责

（一）教务处负责考试考务协调，组织各课程所属学院做好

考试过程的实施与管理。

（二）学生处根据《重庆科技大学考试违规行为认定与处理

办法》规定，指定专人负责违规学生的教育管理和心理疏导，应

于 2026 年 7 月 6 日 17∶00 前将值班工作人员报送至教务处

（H114）。

（三）各课程所属学院具体负责本学院各门课程的考试组织

与实施，按照学校《本科理论课程考核管理办法》《试卷管理规

定》做好考试组织、试卷评阅、档案管理和安全保密等工作。

（四）资产与后勤管理处负责考试期间的供水供电、考场日

常维护、教室开关门、清洁卫生等工作。

（五）保卫处负责考试期间的安全保卫工作。

（六）校医院负责考试期间的医疗服务工作。

（七）信息化中心负责全校的网络保障工作，相关学院做好

本单位机房的网络保障工作。

三、工作要求



- 3 -

各学院（部）、相关部门应高度重视期末考试组织工作，对

标对表做好考试实施，从严从实抓好安全保密，妥善处置考试应

急事件，确保期末考试工作平稳有序。

（一）试卷在开考前必须完全密封，在交接过程中必须严格

履行签字手续。试卷只能在考试当天领取，试卷领取、运送过程

中两名监考人员应同时在场。

（二）各单位应强化监考职责培训。应在考试前开展监考人

员教育，组织监考人员认真学习《重庆科技大学教学事故认定及

处理办法（修订）》《重庆科技大学考试违规行为认定与处理办法》

和《监考人员职责》，要求监考人员认真履行监考职责。

（三）考试开始前，监考教师应做好考场的清理工作，板书

注意事项（板书参考格式见附件 2），认真检查核对学生身份，引

导学生填写《考场考生身份确认签字单》，主动向考生宣读考试

考场规则。监考过程中，应全程巡视，不得做与监考无关的事情。

考试结束后，应及时清点试卷，填写《考场情况记录表》，做好

缺考人员统计，并及时报学院教务办工作人员。

（四）考试期间，凡有本单位所属课程考试或本学院学生参

考的考场，各教学单位均应安排巡考，督促监考教师认真监考，

及时处理各种突发事件。教务处将组织工作人员和教学督导组随

时巡视考场。一旦发现学生考试违规行为，将按照学校有关规定，

严肃处理。
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（五）考试期间，监考人员要采取有效措施预防、制止考生

考试违规行为。若有考试违规行为发生，监考人员应及时终止考

生继续参加该科目考试，对考生违规行为涉及的材料、工具等证

据以及考生的证件和试卷予以暂扣，并及时将相关材料移交考场

办公室，协助完成考试违规行为认定相关工作。

（六）巡考人员应佩戴巡考牌，按照学校《巡考人员职责》

有关要求做好巡考工作，认真、详细填写《考场巡视情况记录表》

（附件 3，以下简称《巡考记录表》）。每个批次考试结束后，若

考试情况正常，将《巡考记录表》交学院教务办留存；若考试情

况不正常，应填写两份《巡考记录表》，其中一份交考场办公室

备案，一份交学院教务办留存。

（七）各学院应通知学生及时登录教务系统查看课程考试安

排，以免误考。学生因生病等特殊原因不能按期参加考试，应按

规定提前办理缓考手续。

（八）各学院应再次强调考生考试纪律要求。加强学生诚信

应考纪律要求，对于违反考试纪律的情况，将依据学校《学生纪

律处分管理办法（修订）》的相关条款严肃处理。

联系人：蒋老师，联系电话：023-65022070。

特此通知
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附件：1.2025-2026 学年第二学期集中考试周考试安排汇总

表

2.板书参考格式

3.重庆科技大学考场巡视情况记录表

教务处

2026 年 7 月 1 日


